
Agenda - Dag 1:

1. Opstartsparametre
• Indsatsbaseret planlægning
• Opgavetype

2. Tilpasning af brugergrænseflade
• Oprette filter
• Tilpasse værktøjslinier
• Tilpasse menulinier

3. Integration med andre programmer
• Excel – analyse af data
• Access – gem projekt som database

4. Ændre standardværdier
• Kalendere
• Assistent (Organizer)

5. Opgavehåndtering
• Deadline
• Betingelsestype
• Overarbejde

Agenda - Dag 2:

6. Rapporter
• Opgaverapporter
• Ressourcerapporter

7. Arbejdsgruppe
• Project Server
• Opfølgning via e-mail
• Tilpasning af e-mail formular

8. Multiprojektstyring
• Ressource pulje
• Underprojekter

9. Layout
• Søjleformater
• Opløft opgaver

10. Makroer
• Optage makro
• Redigere makro

Formål:

At kursisten lærer hvordan projektplanlægning
og projektstyring kan forbedres med MS
Projects avancerede muligheder.

Varighed:

Kursusforløbet strækker sig over to dage i
tidsrummet kl. 9 til 16.

Indhold:

Kursisterne lærer hvordan brugerfladen
tilpasses til specifikke behov for information
og overblik. Hvordan der oprettes makroer,
genvejsknapper og værktøjslinier, så der opnås
nem adgang til aktivering af brugerdefinerede
visninger. Hvordan skabeloner oprettes så
projektplanlægning kan standardiseres og
dermed blive mere effektiv. Oprettelse og
layout af rapporter der viser de ønskede
informationer på en overskuelig måde.

Kursisten får indgående kendskab til
teorien bag indsatbaseret planlægning og
opgavetyper der gør kursisten i stand til at
foretage de rigtige valg omkring opsætning
af projekt til forskellige typer projekter og
projektarbejdsformer.

Kursisten lærer hvordan der kan drages
nytte af integration med andre programmer
som MS Excel til at foretage analyse af
projektinformationerne og MS Access til at
gemme projektinformation i en database samt
kommunikation med deltagere via e-mail eller
Internettet.

Forudsætninger:

At kursisten har et niveau svarende til indholdet
på Microsoft Project grundkursus.
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